
 

AI DOCENTI 

AI DOCENTI Coordinatori 

Scuola secondaria di primo grado “Don Milani uno” 

 
OGGETTO: Pubblicazione del consiglio orientativo sul Registro elettronico - indicazioni operative. 

 

Si comunica ai coordinatori di classe terza che il registro elettronico è stato aggiornato ed è possibile 
procedere alla comunicazione del consiglio orientativo ai genitori e agli alunni di classe terza.  

Il coordinatore di classe, pertanto,  entro il 19.12.2024 pubblicherà sulla bacheca dell’alunno 
del registro elettronico il consiglio orientativo seguendo la seguente procedura: 

Procedura per la pubblicazione del consiglio orientativo: 

▪ Accesso da REGISTRO ELETTRONICO DIDUP 

▪ Scrutini --> Consiglio orientamento COMPILAZIONE 

▪ Struttura Scolastica 

▪ Scuola secondaria di I grado 

▪ Scelta Classe 

▪ Selezionare la classe 

▪ Inserire la data di delibera accanto al pulsante stampa  

▪ utilizzando l’apposito pulsante  dentro la procedura di compilazione 

▪ Viene richiesto il modello da utilizzare per la stampa Consiglio di orientamento DONMILANI DM 229/2024  

▪ Seleziona 

▪ Le stampe si troveranno nella sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili per 20 

giorni”  

▪ cliccare su OK 

▪ Cliccare nel menù a sinistra STAMPE sotto ad orario 

▪ Cliccare su Archivio Stampe si aprirà una finestra con Stampe degli ultimi 20 giorni e una cartella cliccate 

sulla cartella e comparirà una icona con l’orario e il nome del file CONSIGLIO DI ORIENTAMENTO 

(attenzione se avete fatto il procedimento più volte compariranno più file utilizzate quello con l’orario più 

recente) 

▪ Cliccando sul file si aprirà l’elenco degli alunni con la dicitura stampa disponibile cliccate sul quadratino in 

alto a sinistra accanto alla scritta STAMPA, saranno evidenziati tutti gli alunni 

▪ In alto a destra AZIONI (freccetta in basso) ---> Invia in bacheca alunno  

▪ Inserire nella finestra che si apre nome file: Consiglio di orientamento.pdf (il .pdf è obbligatorio) e nel 

messaggio ricopiate, nel caso non compaia nulla, Consiglio di orientamento.pdf 

▪ Lasciare la spunta su tipo file da esportare Pdf - Categoria lasciate altro  

▪ Cliccare su Conferma e il DOCUMENTO sarà inviato alla bacheca dell’alunno. 

ATTENZIONE questa azione è irreversibile. 

Si ringrazia per la consueta, fattiva collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Miriam Totaro 

     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

    ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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